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        Số: 03/BC-THĐT3

BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 01 NĂM 2014
1- Công tác chính trị tư tưởng :

- Giáo dục tư tưởng chính trị cho cán bộ giáo viên ''Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh''

- Tuyên truyền vận động cán bộ giáo viên thực hiện tốt đạo đức của nhà giáo,mỗi thầy cô giáo là tấm gương sáng cho học sinh noi theo.

- Tập thể CB- CNV luôn giữ mối quan hệ đoàn kết nhất trí trong công tác , luôn học tập nâng cao trình độ nghiệp vụ , tác phong sư phạm.
- Tuyên truyền cán bộ giáo viên về ý thức phòng chống tệ nạn xã hội,chấp hành nghiêm luật an toàn giao thông.
II- Công tác tổ chức cán bộ - thanh tra :
- Lập báo cáo nhu cầu sử dụng biên chế năm 2014.
- Hoàn thành hồ sơ xét tuyển dụng viên chức năm 2013.
- Sắp xếp bộ máy tổ chức của trường trong việc thực hiện nhiệm vụ,kiểm tra giáo viên thực hiện nhiệm vụ theo điều lệ trường tiểu học.
- Kiểm tra công tác giảng dạy của giáo viên.

III-Công tác chuyên môn :

- Chỉ đạo bộ phận chuyên môn rà soát lại những học sinh yếu,phân công giáo viên kìm kẹp những học sinh yếu.
- Tổ chức thao giảng chuyên môn,dự giờ rút kinh nghiệm,các tổ khối lên kế hoạch giảng dạy.
- Chỉ đạo cho bộ phận chuyên môn hoàn thành sơ kết học kỳ 1. 

- Đăng ký thi giáo viên dạy giỏi cấp huyện năm học 2013-2014.

- Chỉ đạo cán bộ giáo viên thường xuyên bồi dưỡng học sinh yếu trong các tiết học.
IV-Công tác đoàn thể :

- Tuyên truyền vận động cán bộ giáo viên học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh. 

- Thực hiện các loại biểu mẫu do công đoàn ngành phát động,nộp các loại biểu mẫu về công đoàn ngành. 
- Họp xét quy chế phối hợp,quy chế dân chủ,quy chế làm việc giữa BGH và BCH công đoàn.
- Vận động đoàn viên công đoàn đóng góp các loại quỹ theo các cuộc vận động của ban nghành đoàn thể cấp trên.
- Trực sử lý công việc theo kế hoạch của các đoàn thể cấp trên.
- Theo dỏi việc thục hiện giờ giấc giảng dạy và chấm công đối với cán bộ giáo viên.
- Phối hợp với ban giám hiệu xét duyệt cho CBGV vay vốn cải thiện đời sống gia đình . 

V- Công tác cơ sở vật chất thiết bị trường học :
- Nhận sách và đồ dùng dạy học các lớp dự án VNEN cấp phát cho giáo viên.
- Tổ chức cho học sinh lao động vệ sinh trường lớp thường xuyên.
- Trực thư viện cho giáo viên mượn đồ dùng dạy học.

- Lập kế hoạch sử chữa lại các cửa sổ và nền gạch  bị xuống cấp tại điểm chính

-Tổ chức 1 buổi lao động xã hội chủ nghĩa. 

VI- Công tác kế toán thống kê :

- Cập nhật thông tin , báo cáo kịp thời cho ngành theo quy định .

- Hoàn thành báo cáo quyết toán tháng 01 nhận và cấp phát lương tháng 01-02 /2014.
KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 02 NĂM 2014
I- Công tác chính trị tương tưởng :

- Tiếp tục giáo dục tư tưởng chính trị cho cán bộ giáo viên ''Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh'' .

- Tuyên truyền trong cán bộ giáo viên đón xuan6giap1 ngọ năm 2014.
- Tuyên truyền cán bộ GV về ý thức phòng chống các tệ nạn xã hội , chấp hành nghiêm luật an toàn giao thông ,trong và sau tết nguyên đán. .

II- Công tác tổ chức cán bộ thanh tra :


- Tiếp tục phối hợp với công đoàn chỉ đạo cho bộ phận thanh tra, thanh tra giáo viên theo định kỳ.
III- Công tác chuyên môn :


- Chỉ đạo cho bộ phận chuyên môn tiếp tục dự giờ đánh giá giáo viên.

          - Tổ chức thao giảng rút kinh nghiệm.
          - Tiếp tục bồi dưỡng học sinh yếu trong các tiết dạy.

          - Chuẩn bị cho cán bộ giáo viên thi phần thực hành giáo viên dạy giỏi vòng huyện. 

IV- Công tác đoàn thể :


-Tuyên truyền vận động cán bộ CNV học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh về lề lối làm việc.  

          - Trực sử lý công việc theo kế hoạch của các đoàn thể cấp trên.

V-Công tác cơ sở vật chất :

- Tổ chức cho GV lao động vệ sinh trường lớp,phòng học.
- Tổ chức cho học sinh lao động vệ sinh trường lớp thường xuyên 
VI- Công tác kế toán thống kê :

- Cập nhật thông tin , báo cáo kịp thời cho ngành theo quy định. 

- Chuẩn bị hoàn thành hồ sơ báo cáo quyết toán tháng 02 nhận và cấp phát lương tháng 03 năm 2014.
Nơi nhận:

 - Phòng giáo dục                                              Đông Thạnh, ngày 10 tháng 2 năm 2014
 - Lưu: VT                                                                            HIỆU TRƯỞNG 
                                                                                         LÊ VĂN NGHIỆM
